干部人事档案查借阅审批表
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填表说明

1.“查借阅对象”栏，填写拟查档对象的姓名、职务及政治面貌。

2.“查借阅人员”栏，填写办理查档事项的工作人员姓名、职务及政治面貌。

3.“查借阅事由”栏，填写具体查档原因，并注明用途，如“干部考察”“职务职级认定”“办理社保”“执纪审查”等，不能简单填写“工作需要”。

4.“查借阅单位”栏，由综合处处长签字，盖综合处印章。并注明审批时间。

因办理案件查借阅干部档案，由负责审查该案件的相关负责人签字。

5. “备注”栏，填写需要提供复制件的材料名称，或其他需要说明的事项。

